BA SOCORRO S

CAMARA MUNICIPAL w’ﬁ

DA ESTANCIADE ‘1

RELATORIO DE AUDITORIA DO CONTROLE INTERNO
1° QUADRIMESTRE DO EXERCICIO DE 2019

Determinadas no art. 74 da Constituicdo e no art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, o Controle Interno da Camara Municipal de Socorrof/SP,
de forma geral, desenvolveu suas atividades fiscalizadora preventiva.

Atraves da orientag8o e prestag8c de informacbes, buscando o pleno
atendimento das normas legais, atuando através da sistemdtica de Informar e
fazer recomendagies administrativas informais e formais. Concomitante ao longo
da execucdo e subsequentemente apds o ato financeiro, visando a sanar
inconformidades ou deficiencias administrativas detectadas, bem comao,
verificando a fidelidade ¢ legalidade dos atos dos agentes publicos e
administrativos, responsaveis pela gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial
do Legislativo.,

De acordo com as normas legais, instituidas para o Controle Interno,
apresentc o Relatério de Auditoria do Controle Interno referente ao 19
quadrimestre do exercicio de 2019,

Este relatbrio contém os resultados obtides mediante 0 acompanhamento e a
avaliacdo dos controles existentes, bem como as medidas adotadas ou a adotar,
gue visam sanear as possiveis distorgies porventura existentes entre as normas
e o5 procedimentos adotados.

O responsavel pelo Controle Interno do Legislative Municipal procedeu a
inspecac nos processos de arrecadacao de receitas, ordenamento de despesas e
demais atos e fates administrativos praticados pela Cé&mara, bem como o
cumprimento das decisbes legals a que foram sujeitas, durante o 19
quadrimestre do exercicio de 2019.

Os trabalhos foram realizados com base nos procedimentos e rotinas, do
Manual Técnico de Controle Interno e papéis de trabalho, criadas pelo proprio
Controle Interno deste Legislativo, amparado por manuais da Corregedoria Geral
da Unido, Tribunal de Justica e Ministéric Publico de Estado de S3o Paulo,
cartilhas de Tribunais de Contas e de outros estados da Unido e posteriormente,
buscando as diretrizes e orientactes contidas no Manual Basico do Controle
Interno dos Municipios do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, tendo sido
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verificados: balancetes mensals, numerdrios, minutas, receita, notas de
empenho e respectivos comprovantes de despesas, processos licitatdrios,
instrumentos e documentos relatives a contratos, movimentacBes
patrimoniais, materiais de consumo e demais documentos, bem como a

inspecdo fisica pertinente a mateéria inspecionada.

1 - Identificacdo dos Responsaveis pelo Poder Legislativo no exercicio.
Periodo: D1 de janeiro de 2019 a 31 de dezembro de 2018.

Presidente: Jodo Pinhoni Neto

Vice Precidente: Lauro Aparecido de Toledo
1° Secretdrio: Tomas D'aguino Frattini

2® Secretario! Luiz Carlos Borin

2 - Qualificagdo dos responsaveis pela Gestio Administrativa do
Legislativo.

Diretor Financeiro: Enio Felicio

Diretora Administrativa: Mariema Domingues Bueno
Responsavel por Adiantamentos: Enio Felicio

Setor de Compras: Mariema Domingues Bueno
Contabilidade: Enio Felicio

Tesouraria: Enio Felicio

Comissado de Licitacao:

Fresidente: Jorge Assis Mariano

Membro: Otavie Cardoso de Oliveira Neto
Membro: Natalia Ciarallo
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3 - GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

A Lei Orcamentaria n® 4180/2018, de 12 de Novembro de 2018, contem os
programas e acoes gue estdo previstos na LDO para 2019 & no PPA para o
quadriénio 2018 a 2021;

A Programacdn Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sao
realizados através de autorizagdo de pagamento e relatorio de Contas a
Pagar;

O Orgamento do Poder Executivo para o exercicio de 2019 estima a Receita
em R$ 111.200.000,00 (Cento e onze Milhdes e duzentos mil reais) e fixa a
Despesa para o Poder Legislative em R$% 2.590.000,00 (Dois milhGes,
guinhentos & noventa mil reais) e em R$ 108.610.000,00 (Cento e oito
milhdes, seiscentos e dez mil reais) para o Poder Executivo;

Ndo houve suplementagbes ou anulagbes de crédite no quadrimestre acima
identificado.

4 - GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

Resumo das Atividades, Informacbes e Analises.

Receitas:

Foi repassado pelo Executive Municipal durante o 1° guadrimestre do exercicio
de 2019, o valor de R$ 863.200,00 (oitocentos e sessenta e trés mil e
duzentos reais), divididos em parcelas mensais de R$ 215.800,00 (duzentos e
quinze mil e oitocentos reais), obedecendo 8o cronograma de repasse
estabelecido pela Lel Orgamentaria Anual;

Os repasses sdo efetuados através de transferéncias bancarias diretamente na
conta corrente do Legisiativo na Calxa Econdmica Federal, agéncia 01176-6,
Banco 104, Conta 08000020-5, onde sdo recebidos e movimentados os
recursos do Poder Legislativo;

0 Controle Interno ndao tem conhecimento sobre recomendagoes feitas pelo

Tribunal de Contas nesta area.
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05 - GESTAO DE PESSOAL

O Setor de Pessoal possul servidor designado, a cargo de Mariema Domingues
Bueno.

Resumo das Atividades, Informacbes e Analises

No periodo examinado, o quadro pessoal da Camara Municipal de Socorro/SP
sofred a sequinte oscilagio:

e ——— e ]
NOMEACAD DE NOMEACAD DE || EXONERACAO DE
o s = SERVIDORES EM SERVIDORES SERVIDORES
/ AND
COMISSAD EFETIVOS EFETIVOS
15
Quadrimestre 0 o
de 2019

- QUADRO DE SERVIDORES E AGENTES poLiTICOS

1
19 QUADRIMESTRE 2018 -
DESCRICAD 1
EXISTEMTES OCUPADOS

SERVIDORES EFETIVOS 17 14
SERVIDORES EM COMISSAD 1 1 |
SERVIDORES EFETIVOS EM COMISSA0 2 2 I
TOTAL DE SERVIDORES 20 17 ‘
INATIVOS 1 1 ‘
|
VEREADODRES 9 e I
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SERVIDORES EM LICENCA SAUDE

SERVIDORES EM FERIAS

SERVIDORES EM LICENCA
HMATERNIDADE

SERVIDORES EM LICENCA
PATERMIDADE

Observacoes:

Licenca Sade:

- Abril

- 22/04/19 a 16/05/19 - Enio Felicio - Diretor Financeiro.

0 Diretor Financeiro foi internado em uma clinica terapéutica, na data de
09/04/19, tendo seu pedido de auxilio sadde atendido a partir do dia
22/04/19. (Anexo)

Férigs:

Janeiro

- 07/01/19 a 21/01/19 - Edna Maria Preto Cardoso;

- 07/01/19 a 21/01/19 - Otavio Cardoso de Olivelra Neto;

- 22/01/19 a 04/02/19 — Mariema Domingues Bueno (10 dias pecinia);
-07/01/19 a 21/01/19 - lorge Assis Mariano;

- 21/01/19 a 04/02/19 - Elaine Cristina de Oliveira;

- 15/01/19 a 25/01/19 - Wellington Barbosa Monteiro.

Fevereairo

- 25/02/19 a 01/03/19 - Natalia Ciarallo.

Marco

- 07/03/19 a 11/03/19 - Méarcio das Neves Prata (10 dias pectlinia);

- 11/03/19 a 15/03/19 - Risangela Povinski (10 dias pecunia);

- 25/03/19 a 29/03/19 - Rosana Beraldo de Abreu;

- 19/03/19 a 23/03/19 - Mariema Domingues Bueno.
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Abril

- 15/04/19 a 29/04/1% - Danlela Comito Mendes;

- 08/04/19 a 12/04/19 — Natilia Ciarallo:

- 15/04/19 & 29/04/19 - Natélia Borin (10 dias pectnia),

Demnais observacdes:

No perlodo ndo houve contratacdo por tempo determinado ou estaglario;

Os cargos em comissdo do Poder Legislative estao ligados a diregdo, chefia

e assessoramento;

N3o ha excesso de cargos em comissdo relativamente aos de provimento
efetivo;

Os ocupantes de cargos em comissdo ndo recebem horas extras.

As faltas de servidores sa0 controladas pelo setor;

A concessdo de férias estd sendo controlada e conferida pele responsavel des
Recursos Humanos e assinado pela Presidéncia da Camara Municipal;

A contribuicdo previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida
em tempao habil;

O Setor de Recursos Humanos estd de acordo com a DIRF e RAIS, para fins
de prestagdo de contas do exercicio de 2016;

A Cimara Municlpal recelhe o Fundo de Garantia por Tempe de Servico dos
servidores efetivos;

A Camara Municipal nao recolhe o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
dos servidores nomeados em cargos de comissdo;

A Céimara Municipal possui gastos com 1 inativo;

O Controle Interno ndo tem conhecimento de recomendacbes feitas pelo
Tribunal de Contas especificas nesta drea,
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- ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIOMNAL N° 25 DE FEVEREIRO DE
2000 (70% GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO)

JANS 2019

FEV/ 2019

ABR/Z019

Rt 21580000

Bf 215,800,000

RE 215 800,00

E§ 202.167 00

R§ 863.200,00

R$ 151.060,00

R$ 151.060,00

R$ Go4. 240,00

R 32,157 64

Rif 32,157 64

Rs 32,157 B4

RS 33.408,76

R$ 12588220

VENCIMENTOS
EERVIDORES

Rt T6.533.65

R% 73.449,71

g 714697

RS F3.545,78

R 294.676,11

FGTS - FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVIGCO
= Jan - R% 3.712,36
= Fev - R$ 3.744.96
= Mar- R$ 3.837,70
= Abr - RS 4.248 .65

Gasto total do 1° quadrimestre com FGTS - R$ 15.543,67.

TOTAL
suBsiDIOS ¢
VENCIMENTOS

R% 108.691,49

R$ 105.607,55

R$ 103.304,84

I

R$ 106.954,54

R$ 414.558,30
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- DETALHAMENTO DA COMPOSICAO DAS DESPESAS PAGAS A TITULD DE
OBRIGACOES PATRONAIS

Andlise de valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social:

¢

‘]
o

T

i

INSS TNSS
PATROMAL PATRONAL TOTAL
VEREADORES | SERVIDORES
JAN/2019 R$ 3,537.29 RE6.759,05 | RS 10.29634 || RS 6.753,15 | R$ 15.164,13 | R$ 21.917,27
FEV/2019 R$ 3.537,29 nf 5.586,69 | R$ 10.123.98 || R 6.753,15 | R4 1499286 | RE 21.746,01
MAR/2019 n% 3,537.29 RS 670107 | RS 10.239,22 || R$ 675315 | R$15.21590 | RS 21.969.05
ABR/2010 g 3.674,05 R$ 7.267.26 | R$ 1094231 || Rf 7.015.84 | R4 1583655 | R$ 21E52,40
TOTAL

R$ 14.28682 | R$27.31493 | Re 4160075 || Rs 2727529 | R461.209,53 | ReEB.484,82

QUADRIM,
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GESTAO DAS COMPRAS

O Setor de Compras possul como responsavel, a servidora Mariema Domingues

Bueno.

Resumo das Atividades, Informaches e Analises

Nas compras por dispensa de licltacdo s3o precedidas de processo de
dispensa com no minimo trés orgcamentos e quando ndo had a possibilidade de
se abter trés orcamentos & feita uma justificativa;

Os editais estdo em conformidade com as sumulas 14 a 30 do Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo;

Os Objetos das licltacBes sio bem definidos;

Tem-se evitado expedir convites para 0s mesmos fornecedores;

MNio constatamos ter sido elevade o nivel de contratagbes diretas que indigue
desvio constitucional ao principio da licitacdo;

Nao observamos a existéncia de clausulas restritivas, que afastam possiveis
concorrentes;

N3o ohservamos fracionamento de licitactes;

Os editais tém priorizado a micro e a peguena empresa;

0 prazoe dos Editals & respeitade entre a publicacio e a abertura dos
envelopes;

As minutas dos editais s8o submetidas ao parecer da Assessoria Juridica;

Os processos contém os documentos exigides no art. 38 da Lei 8666/93;

Ds editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei B666/93;

Verifica-se a publicagdo dos editais no sitio eletronico da Camara Municipal
da Estancia de Socorro;

0= contratos seguem o disposto no art. 55 da Lei 8666/93;

A Camara Municipal ndo realizou contratos de elevado valor acima do limite
de remessa do Tribunal de Contas;

A Camara Municipal possui cadastro de fornecedores (registro cadastral);

A Camara Municipal no exercicio ndo realizou gastos relativos 2 criacao,

expanséo e aprimoramento da acBo governamental ou licitacbes necesséarias
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serem instruidas com estimativa trienal de impacto ercamentario-financeiro e
por declaragdo de compatibilidade com o PPA e a LDO.

Dispensas de Licitacdo 1° Quadrimestre:

1. PROCESSO LICITATORIO N® 0172019

MODALIDADE: DISPENSA N° 01/2019
PROCESS0 ANULADO

2. PROCESSO LICITATORIO No 02/2019

MODALIDADE: DISPENSA N® 02/2019

COMTRATANTE: CAMARA MUNICIFAL DA ESTANCIA DE
SOCORRO/SP

CONTRATADA: LARISSA CRISTINE TOGMNOLLI MOREIRA
(DIGITATOS)

OBJETO: Servico de hospedagem do dominio
“camarasocorro.sp.gov.br” de até 10GB

VALOR: R$ 475,00 (quatrocentos e setenta e cinco reais)
ASSINATURA: 01/02/2019

PROPONENTES: 03 (trés)

3. PROCESSO LICITATORID N® 03/2019

MODALIDADE: DISPENSA N© 0372019

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE
SOCORRO/SP

CONTRATADA: CP JOIA ARTES VISUAIS LTDA.

OBJETO: Aquisic3o de 03 placas em ago Inox com gravacdo em
baixo releve colorida, tamanho 30 x 18 cm em V, de 03 placas
acrilicas brancas escritas em preto de 30 x 15 cm e de 02 placas
acrilicas brancas escritas em preto de 30 x 30 em.

VALOR: R$ 475,00 (guatrocentos e setenta e cinco reals)
ASSINATURA: O5/02/2019

PROPONENTES: 03 (trés)
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4,  PROCESSO LICITATORIO N°© 04/2019

MODALIDADE: DISPENSA N 04/2019

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE SOCORRO/SP
CONTRATADA: A, 3. PALIS LTDA ME

OBJETO: Locacdo de 02 egquipamentos reprograficos digitsis (impressora,
copiadora e scanner), com a tecnologla de impressao em preto & branco, novos
ou 0 maximo 03 anos de uso, em perfeilo estado de funciocnamento e
conservacdo, sendo 01 equipamento para o departamento administrative e outro
para o departamento legislativo.

VALOR: R$ 390,00 (trezentos & noventa reais)

ASSINATURA: 11/02/2019

PROPONENTES: 03 (trés)

5. PROCESSO LICITATORIO No 05,2018

MODALIDADE: DISPENSA N° 05/2019

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE SOCORRO/SP
CONTRATADA: ENCADERNADORA PRIETO S/S LTDA ME

OBIETOQ: Servico de encadernacdo dos livros € jornais.

VALOR: R% 570,00 (quinhentos e setenta reais)

ASSINATURA: 08/04/2019

PROPONENTES: 03 (trés)

07 - GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das Atividades, Informacdes e Andlises:

» Os inventarios tém sido periodicamente realizados;

» Tem sido feito o monitoramento da validade dos produtos estocados;

= O estogue tem sido monitorado para evitar compras de urgéncia;

« O Controle Interno ndo tem conhecimento sobre recomendacies feitas pelo
Tribunal de Contas nesta area.
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08 - GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das Atividades, Informages e Andlises:

s E realizado o Inventario guadrimestralmente de bens mdveis, nos termos do
art. 956 da Lei n® 4,320, de 1964;

e O Inventario fisico & conferido pericdicamente e todos os bens estdo
identificados com placas ou etiguetas;

« Falta de controle de movimentacdo dos bens entre os setores e falta de

emisséo do termo de responsabilidade para os bens moveis:

09 - GESTAO DA CONTABILIDADE

O Setor de Contabilidade possul como responsavel, o servidor Enio Feliclo.

Resumo das Atividades, Informaches e Analises:

Os pagamentos sdo feitos obedecendo a ordem crenolégica, praviamente

estabelecida;

* Antes de se efetuar o empenho & conferida para liguidacdo e autorizagdo;

» Ac conciliagbes bancarias s3o feitas mensalmente;

« A emissdo do Relatorio de Gestdo Fiscal esta correta e dentro dos prazos;

« Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal s8o contabilizados
como receftas de transferéncia;

« E encaminhada mensalmente a Prefeitura as Informagtes contabels
(balancetes orcamentarios e financeiros) para serem consolidadas na
contabilidade geral do Municipio, sem atraso;

« E confeccionada a conciliacdo bancaria mensalmente;

= A Camara Municipal ndo recebeu alerta guanto a possivel déficit anual e
aumento da divida liquida de curte ou longo prazo;

« O Poder Legislativo esta adequado as Portarias da Secretaria do Tesouro

MNacional {5TN), a qual estabelece o novo plano de contas aplicado ao setor
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piblico (PCAPS) e as demonstracies contibeis aplicadas ao setor publico
(DCASP), promovendo as necessarias alteragBes nas andlises contabeis;

« 0O Controle Interno ndo tem conhecimento sobre recomendacies feitas pelo
Tribunal de Contas nesta érea.

10 - GESTAO DA TESOURARIA

O Setor de Tesouraria possui como responsavel, o servidor Enio Felicio.
Resumo das Atividades, Informaches e Analises

» Os cheques s3o emitidos com coplas e nominais;

« As disponibilidades s3o depositadas em bancos estatais, o que atende ao art.
164, § 3° da Constituigio;

« Os pagamentos s3ao feitos apds o prévio empenho e com assinatura do
ordenador da despesa;

« Os saldos financeiros, conciliagdo bancdria e execugbes orgamentéria,
financeira e patrimonial foram checados com Balancete de verificagac do
Razéo;

» E confeccionada a conciliagho bancéria mensalmente e encaminhada ao
controle interno mensalmente:

= As Notas de Empenho estdo detalhadas até o nivel do elemento de despesa;

*» A Camara Municipal ndo mantém conta bancaria de adiantamento para
pequenas despesas, utiliza de adiantamentos apenas para viagens,
empenhados diretamente na Contabilidade e controlado pela Tesouraria;

= O Controle Interno nde tem conhecimento sobre recomendacies feitas pelo
Tribunal de Contas nesta area.
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11 - CONTROLES ADMINISTRATIVOS

CONTROLE DE GASTOS COM VIAGENS

« As viagens s3c controladas pela Coordenacdo de Tesouraria onde sdo
efetuados adiantamentos, em nome de servidor, mediante prévia autorizagdo
do Presidente da Camara.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL
= Os veiculos ndo foram adquirides no exercicio, porém nBo fol identificado
gasto de elevada monta com os veiculos, apenas manutencdo rotineira,

CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL

= O controle de frotas é acompanhado pelo Diretor Administrativo através de
cupons fiscais e planitha para controle de quilometragem percorrida,
destino e acompanhantes;

= 0 gasto com combustivel no 1° quadrimestre fol de R 563,78 {quinhentos
e sessenta e brés reais e setenta e oito centavos),

CONTROLE DE GASTOS COM COPIAS REPROGRAFICAS
= As copias reprograficas sdo para uso interno do Legislativo, ndo
observamos a necessidade de controle formal.

12 - SETOR DE INFORMATICA OU DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

= O Poder Legislativo possui estrutura de Informatica, sendo esta,
informatizada e integrada com os seguintes softwares, subdivididos na
seguinte forma: Sistemma de GestZo Publica de Orgcamento, Contabilidade e
Tesouraria, Administracdo de Pessoal, Compras e LicitagBes, Patriménio,
Almoxarifado, Ponto Eletrbnico, Portal da Transparéncia e Sitio Eletranico;

= (s programas sao terceirizados, a cargo da empresa EMBRAS;

= A manutengdo dos equipamentos do pargque informatico do legislativo estd
a cargo de empresa terceirizada, sendo realizado pela empresa INOVE,
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13 - SETOR DE ARQUIVO

Resumo das Atividades, InformagGes e Anilises

O Legislativo mantém seu arguive em perfeita ordem, higiene e condicbes
climaticas, necessitando criar uma tabela de temporalidade, realizar
levantamento para o descarte de documentos vencidos e papéis inserviveis e
a digitalizagao dos remanescentes para facilitar a pesquisa e seguranca.

14 - CONTROLE INTERNO

0 Setor de Controle Interno possui como responsavel, o servidor Marcio das

MNeves Prata.

Resumo das Atividades, Informaches e Analises

O Controle Interno do Legislative apds a competente nomeagao procurou
aperfeicoamento participande de curso relacionado ao Controle Interno, onde
apos a participacao, orientou a Presidéncia do legislative para regulamentar o
Controle Interno para dar efetiva atuacdo nos termos do Comunicado SDG n®
35 de 2015 do Tribunal de Contas do Estado de 530 Paulo;
O Controle Interno do Legislative acompanha a Gestdo Fiscal gue trata da
fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentdria e patrimonial, agfies quanto a
verificacdo de procedimentos operacionais, examinando easpeciaimente
guanto ao atendimento dos principlos constitucionais, quanto & legalidade,
moralidade, impessoalidade e eficiéncia dos atos de gestdo;
O Controle Interno, ao evidenciar as fragilidades, procura antes de qualquer
medida administrativa, alertar o gestor sobre a necessidade de adotar acdes
corretivas, com a intencdo de fortalecer a efetividade das aclies publicas em
beneficio da sociedade;
+ Desta maneira, as agdes do Controle Interno tém contribuido diretamente
para a melhoria da gestdo do Legislativo Municipal.
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Observacbes:
No 19 guadrimestre de 2019, ndo houveram situaches que necessitou a
intervengdo do Cortrole Interno.

Eo que nos cabe relatar.

Camara Municipal de Socorro, 16 de maio de 2019,

. I d "I .-';
Marcio das Neves Prata
Chefe de Controle Interno

Ciente:

e
-

.II ‘ .":I j

Jodo Pinhoni Neto

Presidente da Camara Municipal da Estincia de Socorro
3

i
-
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